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Toutes les informations culturelles sur le site Internet 

 
www.beauzelle.fr  

 
Rubrique : vos loisirs / culture / ateliers 

Les objectifs de cet atelier sont : 
• démystifier l’ordinateur et tout ce qui tourne autour 
• acquérir les notions de base et le vocabulaire afin d’appréhender 

l’informatique avec plus d’aisance 
• comprendre et se familiariser avec le fonctionnement d’un ordinateur 
• découvrir et exploiter de façon optimale les outils disponibles sous Windows 

 
Par groupe de 4 personnes maximum pour 5 sessions de 1h30 chacune, à la Maison 
du Jeune Citoyen, 8 rue du pigeonnier. 
 

 
FORMATION DE BASE 
- Pas de pré-requis 
- Notions abordées : 

o Connaissance de l’environnement matériel (écran, clavier, souris, tour), 
savoir allumer et éteindre un ordinateur 

o Utilisation du clavier et de la souris 
o Apprentissage de termes spécifiques : bureau, icône, fenêtre, ascenseur 
o Création de dossiers, de fichiers (arborescence) 
o Périphériques (imprimantes, scanner, appareil photo, webcam, …) 

 
Mardi 14, 21 et 28 septembre, 5 et 12 octobre de 9h30 à 11h 
Mardi 14, 21 et 28 septembre, 5 et 12 octobre de 19h à 20h30 
Mardi 16, 23 et 30 novembre, 7 et 14 décembre de 19h à 20h30 
Jeudi 13, 20 et 27 janvier, 3 et 10 février de 9h30 à 11h 
Mardi 15, 22 et 29 mars, 5 et 12 avril de 19h à 20h30 
 

 
FORMATION INTERNET 
- Avoir un ordinateur chez soi et avoir des bases en informatique 
- Notions abordées : 

o Explication de l’adresse : http ? www ? fr ? 
o Moteurs de recherche : google, bing, … 
o Boutons de navigation, favoris, historique, flux rss 

 
Jeudi 16, 23 et 30 septembre, 7 et 14 octobre de 9h30 à 11h 
Jeudi 16, 23 et 30 septembre, 7 et 14 octobre de 19h à 20h30 
Mardi 11, 18 et 25 janvier, 1 et 8 février de 19h à 20h30 
Mardi 17, 22 mai, 7, 14 et 21 juin de 9h30 à 11h 
Mardi 17, 22 mai, 7, 14 et 21 juin de 19h à 20h30 

http://www.beauzelle.fr/�


FORMATION WORD 
- Avoir un ordinateur chez soi et avoir des bases en informatique 
- Notions abordées : 

o Connaissance des différentes barres d’outils et de leurs boutons  
o Clipart, insérer une image ou une photo 
o Correspondance personnelle, rédaction d’un rapport 
o Mise en forme de carte de vœux et de visite 

 
Mardi 16, 23 et 30 novembre, 7 et 14 décembre de 9h30 à 11h 
Jeudi 18 et 25 novembre, 2, 9 et 16 décembre de 19h à 20h30 
Jeudi 19 et 26 mai, 9, 16 et 23 juin de 19h à 20h30 
 

 
FORMATION EXCEL 
- Avoir un ordinateur chez soi et avoir des bases en informatique 
- Notions abordées : 

o Savoir mettre en forme un texte, un tableau 
o Savoir faire des calculs dans un tableau 
o Interaction entre feuilles d’un tableau 
o Tenir à jour ses comptes, réaliser un planning 

 
Jeudi 13, 20 et 27 janvier, 3 et 10 février de 19h à 20h30 
Mardi 15, 22 et 29 mars, 5 et 12 avril de 9h30 à 11h 
 

 
FORMATION MULTIMEDIA PHOTO 1 
- Avoir un ordinateur chez soi, des bases en informatique et un appareil photo 

numérique 
- Notions abordées : 

o Importer les photos vers l’ordinateur 
o Les classer, les nommer 
o Les traiter, les retravailler avec un logiciel gratuit 

 
Jeudi 18 et 25 novembre, 2, 9 et 16 décembre de 9h30 à 11h 
Jeudi 17, 24 et 31 mars, 7 et 14 avril de 19h à 20h30 
 

 
 
 
 

FORMATION MULTIMEDIA PHOTO 2 
- Avoir un ordinateur chez soi, des bases en informatique et un appareil photo 

numérique 
- Notions abordées : 

o Création d’un album photo 
o Création d’un diaporama 

 
Jeudi 17, 24 et 31 mars, 7 et 14 avril de 9h30 à 11h 
 

 
FORMATION MULTIMEDIA VIDEO - MUSIQUE 
- Avoir un ordinateur chez soir, avoir des bases en informatique 
- Notions abordées : 

o Créer une vidéo avec ses photos et/ou ses vidéos 
o Mixer, couper des musiques 

 
Mardi 11, 18 et 25 janvier, 1 et 8 février de 9h30 à 11h 
 
 
LES INSCRIPTIONS SE FONT UNIQUEMENT A LA MAIRIE DE BEAUZELLE. 
 
LE COÛT DU COURS EST DE 25€ (pour les beauzellois) ET DE 30€ (pour les 
extérieurs). CHAQUE COURS EST COMPOSE DE 5 SESSIONS DE 1H30 
CHACUNES. 
 
LES COURS SE DEROULENT A LA MAISON DU JEUNE CITOYEN (8 rue du 
pigeonnier). 
 
 


